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• การเรยีกดขูอ้มลูยอ้นหลงับญัชอีนุพันั์ 
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ดรูายการเคลือ่นไหวขอ้มลู
บญัชซีือ้ขายหุน้ และ กดสง่ขอ้มลู
ในรปูแบบ Excel ไปยงัอเีมล
ประเภทขอ้มลูทีส่ามารถเรยีกดไูด ้ 

หมายเหตุ รายการเคลื่อนไหวสามารถเรยีกดยูอ้นหลงัไดส้งูสดุไมเ่กนิ 3 เดอืน

• สรปุรายการซือ้ขาย
• การปิดสถานะ
• สถานะวนัซือ้ขายวนัสดุทา้ย
• สถานะการถอืครอง
• สถานะการเคลื่อนไหวบญัชี
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1. กดปุ่ มเมนู “อื่นๆ” 2. หน้าจอแสดงค าอ์บิายระบบ Single Sign 
On กดปุ่ ม “ถดัไป” เพัือ่ด าเนินการต่อ

การลงทะเบยีนสรา้งบญัชผีูใ้ชง้าน

3. คน้หาเอกสารโดยระบุ 
“ประเภทผลติภณัฑ ” “ประเภทเอกสาร” 

“เลขทีบ่ญัช"ี

คน้หาเอกสาร

1-23456-0
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4. กดปุ่ ม “คน้หา” 5. หน้าจอแสดง แตะทีห่น้าจอและเลื่อนไป
ทางขวา/ซา้ย เพัือ่ดขูอ้มลู

การลงทะเบยีนสรา้งบญัชผีูใ้ชง้าน

คน้หาเอกสาร

6. กดปุ่ ม “คลกิ” ทีช่อ่งรายละเอยีด
เพัือ่ดขูอ้มลูขัน้ต่อไป

1-23456-0

1-23456-0

ยอดช าระสทุ์ิ
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7. กดเลอืกประเภทรายงาน

การลงทะเบยีนสรา้งบญัชผีูใ้ชง้าน

1-23456-0

CIVA

6. กรณตีอ้งการรบัขอ้มลูในรปูแบบ Excel
กดปุ่ ม “สง่อเีมล”

หมายเหตุ : ระบบจะส่งขอ้มลูไปยงัอเีมลทีท่่านลงทะเบยีนไว ้ซึ่งสามารถ
ตรวจสอบทีอ่ยู่อเีมลไดท้ี ่เมนู “โปรไฟล ”
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ตวัอยา่งการแสดงขอ้มลู
“ สรปุรายการซือ้ขายอนุพันั์  ”
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ตวัอยา่งการแสดงขอ้มลู
“ การปิดสถานะ ”
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ตวัอยา่งการแสดงขอ้มลู
“สถานะการถอืครอง ”
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ตวัอยา่งการแสดงขอ้มลู
“ สถานะการเคลื่อนไหวบญัช ี”
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